iSG FIRMA GIRIS VE KAYIT ASAMASI

https://isg.ifm.com.tr/login Portal Gizerinden firma giris kaydinizi olusturabilirsiniz.

Bunun i¢in izlemeniz gereken adimlar;

ilgili ekrandan yeni sirket basvurusu yap isaretlenmeli
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Bilgiler girilmeli bagvuruyu basat dedikten sonra, firma bilgileri gireceginiz 1. Asama ve
evraklari yikleyeceginiz 2. Asama karsiniza gelecek.

Yeni Sirket Basvurusu

€ Litfen asogidaki bilgileri doldurarak sirket bagvuru formuna ilerleyin.

A SGnemli: Girilen telefon numarasi sonradan degistirilemeyecektir.

Sirket Resmi Unvam *

Orn: ABC Fuar Hizmetleri A S.

Sirket E-Posta Adresi *

Orn: info@sirketadi.com

Telefon Humaras: *

Orn: 0530 123 45 67

# Cep telefonu numarasi sonradan dedistirilemeyecedi igin gegerdi bir cep numarasi

girmelisiniz.
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Is Saglig: ve Givenligi Yonetim Sistemi

@ Firma Kayit Formu

6 2 3

Firma Bilgileri Evrak Yokleme Inceleme
Firma Unvan: (Tam) * Sirket E-Posto Adresi *
Test Firma gizem@mulktakibi.com
Vergi Dairesi * Vergi Numarasi/ TC No *
Sirket Telefonu *
05063635134
& shinlerner. Deduiklik gerckiyarsa koyrt giomicninden soreo sevom
Parola * Parola Onay: *
N\
Parolamz: girin © J Parolaniz: tekrar girin @
© Enoz & karoktar, Tblyik harf ve T kiguk harf icarmalics.
Firma Agik Adresi
4
Ek Notlar / Agiklama (Opsiyonel)
Varsa, bagvurunuzla ilgili iletmek istedidiniz 6zel notlar...
4

© Sézlesme ve Onay Metinleri
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Firma Bilgller Evrak Yiklems |zl

Zorunlu Firma Evraklar

Lirtfen basvurunuzun incelenebilmesi icin asafidakd zorunlu evraklari sisteme

yikleyiniz.

Kz Zorunlu Evraklar
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Liitfen bu evrafs yokleymnes.
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© Diger / iste§e Bagh Evraklar

Evrak Tlrd Sa¢in Eklenen Diger Evraklar
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Efer ek evrofee varsa doha sonda bu inkien girerek fomamilayabilirsiniz.




“Basvurumu incelemeye Génder” diyerek basvuru onayinizi beklemelisiniz.

Bagvuru onayiniz mail ve sms araciligi ile tarafiniza gelmektedir.

Firma Bagvurunuz Onaylandi! Exermal  Gelen Hutusu

® SG BILGI YONETIMI <iso@ fincomts
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Basvurunuz incelendi ve cnaylandi. Sisteme girig yaparak personel
kaydina baglayabilirsiniz.

Sisteme Giris Yap

Tegelkkiir ederiz

Eger "actionText’ butonuna tiklamakta sorun yagryorsaniz, agagidaki URL'
kopyalayip tarayiamzin adras gubuguna yapigtirabilirsiniz: httpe//fisg.ifm.comtrflog
in

Belirlediginiz sifre ile sisteme giris saglayabilirsiniz.
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Firma Bilgileri Evrak Yikleme Onaylandi

Basvurunuz Onaylandi!

Sayin Test Firma yetkilisi,
Basvurunuz yetkililerimiz tarafindan onaylanmistir. Asagidaki "Sisteme Girig
Yap" butonunu kullanarak sifre girmeden dogrudan kendi yonetim panelinize
erisebilir, personellerinizi ve ISG evraklariniz: eklemeye baslayabilirsiniz.

=) Sisteme Giris Yap




2.Personel Ekleme

Sisteme giris sagladiktan sonra karsiniza KVKK onay metni ¢gikmaktadir onaylayarak devam
edebilirsiniz.

Dashboard ekran goriinimiintiz asagidaki gibi, bu ekrandan detaya girmeden de onayli evrak
onay bekleyen evrak bilgisine sahip olabilirsiniz. Sag tarafta personel ekleme, kismi
personelleri baska bir firmaya transfer etme kismi gibi kisa yol butonlari bulunmaktadir.
Dashboard ekranindan kisa yoldan personel ekleme gibi islemleri yapabileceginiz gibi sol
tarafta mend icerisinden de yapabilirsiniz.
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e Eksik / Reddedilmis Evrokk Personeller

Personelleri tek tek ekleyebileceginiz gibi, elinizde personellerinize ait bir excel listenizde
varsa buraya toplu sekilde de listenizi ekleyebilirsiniz.

o
R dmttas = oo L . o

Tek tek eklemek istediginizde “yeni personel ekle” ile islem yapmalisiniz.
Listenizi yliklemek isterseniz “Excel/CVS Toplu Aktarim’ secenegini tiklamalisiniz.

Ornegin listeyi toplu yiiklemek istersek, 1.Adim olarak gésterdigi sayfada sistem bize 6rnek
bir excel dosyasi indirmemizi saglyor. Listenizi buna gore diizenleyebilirsiniz. Diger bir



secenek olarak listenizi direkt yikleyip 2. Adim olarak gosterdigi ekranda ilgili stitunlar

eslestirebilirsiniz.

Toplu Personel Aldarim Sihirban

[ Adwm 1: Dosya & Ayariar
VARSAYILAN OOREY | KATEGOR] ISTEOE SAd LI
- Giiire { Kintoger] Segme - “
VARSAYILAH FUAR (IBTESE BASLD
= e Ao Yoo — .
-TANLO | EXCEL DOSYASI*

Desyafer  ornek_persmeelsobione {lai

Z= Adim 2: Siitun Eglegtirme & Onizleme

TE. BIMLIK | PASAPORT SOTURD *

& Fargons Liskpiing Dén

Sinn 1 (TC_HD_PAEAPORT)

ADOYAD {BIRLESIK] $UTUNY

Sin 205G MRLESKD

b Oesaks i

B By Ykia v Sibuaban Db

TELETON 3 SOTUMG
Soans(TELEFORZ)

AN GROBY S0TUNY
SitmE{RAN_GAUBL

GORFY | KATEROR SITUNU
S0 10 MESLEK]

WD 1 ot At By Samrg

DE8YA KERIY (LK 55aTIN)

shean | Sehumd St
100 PASARORY  AD_SOVAD BIRLESK  AD
st Arrvet i

B

[ ————

st o

Sihund Simand

SOVAD  TELEROW,

Mt Damr O8mALL Sy

Sahumd

TELEROH 2

At Vime  CHSIIGIEY CAMATESAA

TELeFaK 1 30 TuNy

Sorem $TELEFON_ 1}

Dodus Tanbid sOTURY

Soevn T IDOGUM_TARIHD

MESLE (| GEREY SOTUNL

50fun § |GOREV_KATEGORN

NOTLAR SITUNY

Saeun Tl (NOTLAR]

seean? sahmn in prn Sienl
Do TR KA GRUBL  BOREN_SATEGON sk HETLAR

LR athe Elakirk vwgtishstra et Bl Sterscliurhun sk b,
msosam oAk Stard b e Abmpisen  Deboramanc

Satunlari dogru sekilde eslestirdikten sonra, 3. Adim olarak listenizi size gosteriyor ve orada
gorev/kategoriyi secip sisteme aktarimini saglayabilirsiniz.

& Adim 3: Dogrulama ve Aktarim

8 Sacece Kuydo Haor (Yesil) durvmdasi cersoneller sizferne yeni clorak ek
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Toplu aktarimda bilmeniz gereken islem, evraklari personeller icerisine geri dénip eklemeniz
gerekecek. Evraklari toplu ylikleme 6zelligi mevcut degil.

Diger bir secenek olan personelleri tek tek ekleme isleminde ise;
“yeni personel ekle” dedigimizde acilan sayfada 3 asamamiz bulunmakta.
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3. Asamada ise sectiginiz gbrev tanimina gore yliklemenizi istenilen zorunlu evrak
istenmektedir.

Ko iSG Evraklari Yokieme

. Onemii Uyare: Sisteme eklediginiz personellerin (56 evroklar: tam clmodan fuar alanina giriy anayber verilmeyecektir! Litfen *Personel Ekie” igleminden sonra *Evraklor®
" butorwnu kullonarok eksik balgeleri mutioka tamamlayiniz veya personele link gonderiniz.
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GUMNCEL 56K 15E GiRiS BILDIRGESI VE GONCEL 56K HIZMET LisTES] @ e L I T T

DosyaSe;  Dosyo secilmedi

£ Geri B Koydet ve Tamamia

Yiiklediginiz personel/ler ISG tarafindan degerlendirilmek tizere ekranlarina distiyor.
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Personelinizin evraklari tek tek incelenip onay verilen veya verilmeyen evragi var ise bu size
bilgilendirme maili olarak iletiliyor.
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Personellere tek tek fuar atamasi yapabileceginiz gibi segilen personelleri toplu fuar atamasi
da yapabilirsiniz.
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Onayli personellerinizin iceri girmesi icin ISG tarafindan génderilen QR giris linkleri
personellerinize sms ve mail olarak diisecek.

Olusturulan linkle turnikelerden igeri giris saglayabilecek.
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4.Yardim Talebi

Sistem icerisinde yapmak istediginiz adimlarda sorun yasamaniz durumunda yada yardim
almak istediginiz konu icin sol tarafta mendler icerisinde yer alan “destek taleplerini”
tiklayarak yardim almak istediginiz konuyu iletebilirsiniz. Talebiniz iSG tarafindan karsilanip
yanitlanacaktir.

Yeni Yardim Talebi

£} Talep Bilgileri
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5.Firma Kullanici Yonetimi

Sirketiniz adina islem yapabilecek ek kullanici hesaplari tanimlayabilirsiniz. Bunun igin firma
sayfasinda yer alan sol mentideki Kullanici Yonetimi bashgina tiklayip Yeni Kullanici Ekle
secenegini segmeniz yeterlidir.

Acilan ekranda ilgili kisinin kisisel bilgilerini doldurduktan sonra, sag tarafta yer alan Yetki
Tanimlamalari alanindan kullanicinin erisebilecegi ve islem yapabilecegi boltimleri
Ozellestirebilirsiniz. Bu sayede gorev tanimina uygun erisim izinleri atayabilirsiniz.
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